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DIRETRIZES PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

As diretrizes abaixo objetivam orientar sobre as atividades de estagios
obrigatério e n&o obrigatério dos Cursos Superiores de Tecnologia da Fatec de
taquaquecetuba.

1 FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, denominada “Lei de Estagio”. Em
seu art. 1°, apresenta o conceito legal de estagio:

Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacgéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicées de educacdo superior, de educacio
profissional, de ensino médio, da educacido especial e dos anos fnais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens e adultos.

2 DOCUMENTAGAO PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO

A validacdo das atividades de estagio realizado pelo(a) aluno (a) sera
concretizada a partir da entrega dos seguintes documentos:

12 ETAPA: ENTREGAR DOCUMENTOS NA SECRETARIA ACADEMICA ANTES DO
INiCIO DO ESTAGIO.

e Termo de Compromisso de Estagio obrigatério e com as assinaturas do
aluno, direcédo da Fatec e empresa. (Anexos 1)
e Plano de Atividades de Estagio. (Anexos 2,3 e 4)

Atengao! O estagio devera ser iniciado somente apds a aprovagao dos documentos
apresentados pela Secretaria Académica.

22 ETAPA:
Apresentacao do Relatério Parcial (Anexo 5)

DATA DE ENTREGA: Devera ser apresentado em um més, apés o inicio do estagio.
Os relatério parciais devem ser entregues no formato pdf, via Teams.

Atencao! O professor supervisor de estagio responsavel pelo seu curso e periodo
fara a divulgagéo da data de entrega do relatério parcial.

32 ETAPA:

Apresentacao do Relatério Final e Ficha de Avaliagéo de Desempenho (Anexos
56e7)



SAO
PAULO

GOVERNO
DO ESTADO

FATEC ITAQUAQUECETUBA

‘ A data maxima para a entrega dos documentos é dia 29/5/2024, porém havera
adequacéao da data de acordo com o dia de orientagdo de cada Professor Supervisor
Os relatérios finais e a Avaliacdo de Desempenho do Estagiario (modelos
anexo) devem ser entregues encadernados em espiral, além de enviar uma cépia no
formato pdf, via Teams.
N&o serdo aceitos relatérios além das datas fixadas para sua entrega.

3 CARGA HORARIA DE ESTAGIO A SER CUMPRIDA

A carga horaria total do estagio & de 240 horas, porém até a data estipulada

para a entrega do Relatério Parcial, o aluno deve ter cumprido 120 horas

4 ORGANIZA(}AO DOS DOCUMENTOS PARA APRESENTAQAO DO RELATORIO
FINAL DO ESTAGIO

O Relatério Final de Estagio (Anexo 6) deve contemplar os documentos abaixo
e rigorasamente na seguinte ordem.

1° DOCUMENTO: FOLHA DE ROSTO
2° DOCUMENTO: RELATORIO FINAL
3° DOCUMENTO: FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO (Anexo 7)

Para elaboragao dos relatérios, o aluno devera observar as normas da ABNT,
conforme seguem.

- Fonte: Arial ou Times New Roman;

- Letra = 12;

- Espagamento entrelinhas = 1,5

- Margens: superior = 3cm; esquerda = 3cm; direita = 2cm; inferior = 2cm;

- Insercéo de numero de paginas, quando houver = superior, direita;

- O adentramento da primeira linha do paragrafo deve ser de 1,25 cm, e os paragrafos
devem ter alinhamento justificado (margens direita e esquerda)

- Insercéo de numero de paginas, quando houver = superior, direita.

Atencao!

Os relatérios parciais e finais serdo submetidos ao detector de plagio e, caso
haja comprovacao de cépia integral ou parcial do trabalho, o professor comunicara o
aluno que tera o prazo improrrogavel de 15 dias para apresentar outra versdo. O no

cumprimento da solicitagéo dentro do prazo acarretara a reprovacgéo do aluno.
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5. CRITERIOS DE AVALIAGAO

O estagio sera avaliado de 0 a 10,0 considerando os seguintes aspectos:
a. Atendimento a todos os itens previstos para elaborag¢ao dos relatérios;
b. Desenvolvimento de cada um dos itens previstos nos relatérios com propriedade
(consisténcia e clareza das informacgdes)
c. Emprego da variante padrao escrita da Lingua Portuguesa;
d. Apresentacado dos relatérios de acordo com as normas da ABNT;
e. Frequéncia aos plantdes para esclarecimentos de duvidas;

f. Cumprimento dos prazos estipulados;

6 OUTRAS ORIENTAGOES

v Os professores supervisores de estagio sé atenderdo os alunos no horério de
seu plantao que sera divulgado posteriormente.
Os casos omissos nessas diretrizes serao resolvidos pela Coordenag¢do do Curso
junto com os Professores Supervisores de Estagio.
ltaquaquecetuba, 1 de fevereiro de 2024.
Prof? Ms. FERNANDA THOMAZ MAZA
Coordenadora do Curso de Secretariado

Prof2 Ms. ANA CLAUDIA POZO GRIECCO
Coordenadora do Curso Gestdo Empresarial (EAD)

Prof. Dr. FRANCISCO CLAUDIO TAVARES
Coordenador do Curso de Gestao Comercial

Prof. Dr. GERALDO RIBEIRO FILHO
Coordenador do Curso de Gestao de Tecnologia da Informacgao

PROFESSORES SUPERVISORES DE ESTAGIO:

CURSO PROFESSOR
SECRETARIADO NOTURNO Valéria da Silva Serra
SECRETARIADO MATUTINO Elizabeth Colorado Herrera
GESTAO COMERCIAL TARDE José Miguel de Mattos
GESTAO COMERCIAL NOTURNO Nivaldo Alves de Faria
GESTAOT.l. Edith Damiana Ulloa Angulo
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ANEXO 1

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO
OBRIGATORIO (REMUNERADO) (Lein°11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e que assinam ao final deste termo, de um

Lado Fatec Itaquaquecetuba, (Concedente)

inscrita no CNPJ sob o n? , situada a
doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representada por (nome), (Cargo ou
fungdo do representante),portador do CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME

DO ESTAGIARIO), RG n®
, residente @ (ENDERECO DO ESTAGIARIO), na cidade de ;

doravantedenominado ESTAGIARIO (A), aluno (a) regularmente matriculado (a) no Curso Superior de
Tecnologia em da Faculdade de Tecnologia de
Itaquaquecetuba — Fatec 155, inscrita no CNPJ sob o n? 62.823.257/015556, localizada na cidade de
ltaquaquecetuba, Estado de S&o Paulo, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, na condigéo
de interveniente, acordam e estabelecem entre si as clausulas e condigdes que regerao este TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a
realizagdode estagio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de possibilitar ao
(&) Estagiéario
(@) complementacdo e aperfeicoamento pratico de seu Curso Superior de Tecnologia, celebrado
entre aConcedente e a Instituigdo de Ensino da qual o (a) Estagiario (a) é aluno (a).

Paragrafo Primeiro. Entende-se por estagio profissional aguele desenvolvido em ambiente real de
trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela institui¢do de ensino, em regime de parceria
comorganiza¢ées do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparagdo do estudante para o trabalho,
conformeo art. 34, § 12 da Resolugdo CNE/CP N2 1/2021.

Paragrafo Segundo. As atividades de estagio somente poderdo ser iniciadas apds assinatura do
Termode Compromisso de Estagio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada com data
retroativa.

Paragrafo Terceiro. Em caso de prorrogagéo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estégio, o
preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com antecedéncia de 20
(vinte) dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estagio, objeto do
presente Termo de Compromisso, constaréo de Plano de Estégio construido pelo (a) Estagiério (a) em
conjunto com a Concedente e orientado por professor da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estagio — PAE esta anexo ao Termo de Compromisso
de Estagio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que;

| - As atividades do Estégio a serem cumpridas pelo (a) Estagidrio (a) serdo no horério das
horas, com intervalo das refei¢bes das as horas, de 22 g 62 feira, perfazendo

as
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TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO (Lei n° 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, de um lado Fatec
Itaquaquecetuba, (Concedente) , inscrita
no CNPJ sob o n? , sita a rua , doravante denominada CONCEDENTE,
neste ato representada por (NOME DO REPRESENTANTE), (CARGO ou FUN(;AO DO REPRESENTANTE),
portador do CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n® , residente

a (ENDERECODO ESTAGIARIO) na cidade de :
doravante denominado ESTAGIARIO (A), aluno (a)regularmente matriculado (a) no Curso Superior de
Tecnologiaem da Faculdade de Tecnologia de Itaquaqucetuba - Fatec 155,
inscrita no CNPJ sob o n® 62.823.257/0155-56, localizada na cidade de Itaquaquecetuba, Estado de Sao
Paulo, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, na condicdo de interveniente, acordam e
estabelecem entre si as clausulas e condi¢des que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a
realizagéode estégio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de possibilitar ao
(a) Estagiario
(a) complementacéo e aperfeicoamento pratico de seu Curso Superior de Tecnologia, celebrado
entre aConcedente e a Institui¢do de Ensino da qual o (a) Estagiario (a) é aluno (a).

Paragrafo Primeiro. Entende-se por estégio profissional aquele desenvolvido em ambiente real
de trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em regime de
parceria comorganizagdes do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparagéo do estudante para o
trabalho, conformeo art. 34, § 12 da Resolugdo CNE/CP N2 1/2021.

Paragrafo Segundo. As atividades de estdgio somente poderdo ser iniciadas ap6s assinatura do
Termode Compromisso de Estagio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada com data
retroativa.

Paragrafo Terceiro. Em caso de prorrogacé&o de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o
preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com antecedéncia de 20
(vinte) dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estégio, objeto do presente
Termo de Compromisso, constardo de Plano de Estagio construido pelo (a) Estagidrio (a) em conjunto com
a Concedente e orientado por professor da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estégio - PAE esté anexo ao Termo de Compromisso
de Estagio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:

| - As atividades do Estagio a serem cumpridas pelo (a) Estagiario (a) serdo no horario das

horas, com intervalo das refei¢gbes das__as__horas, de 22 a 62 feira, perfazendo

as

horas semanais;

Il - A jornada de atividade do (a) Estagiario (a) devera compatibilizar-se com o horario escolar
do(a)Estagiario(a) e com o horério da Concedente;

il - Este Termo de Compromisso tera vigéncia de / / a / /
podendo ser denunciadoa qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, umlateralmente
mediante comunicag&o escrita, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

lll- A vigéncia deste Termo de Compromisso de Estégio esté vinculada & carga horaria de Estégio
do Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em que o (a) aluno (a) estd regularmente
matriculado (a);
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/.ANEXO A1 — Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]
(junto com a ficha de inicio de estagio)

|dentificagdo do(a) aluno(a):
Matricula: Nome:

Curso Semestre

Enderego domiciliar

Bairro Telefone
Cep Cidade Estado

Endereco eletrbnico (e-mail):

Identificacdo da empres

Divisdo ou departamento de aplicag3o do estagio:
Enderego:

Bairro Telefone/ramal

Cep ~ Cidade Estado

Enderego eletrdnico (e-mail): Site

Nome do supervisor

Cargo do supervisor Contato do supervisor (fone e e-mail)

Identificacdo do estagio:

Periodo real de execugdo:
Valor mensal da bolsa estégio (RS) Inicio: /]
Término: /__/

Horério:
De segunda a sexta, das h as h, aos sdbados, das has, h.

Pég. 33
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Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estagio. Explique cada uma

resumidamente e inclua linhas, se necessario):

Atividade: Descrigao da atividade: Objetlvé ou‘resultadi)' esperado: | Periodo previsto (iniclo e término)

Empresa: Estaglério:
DECLARAGCAO: plano definido em

/ / Identificag@o e assinatura
e . Coordenador de estagios:

PARECER: plano
( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura) (carimbos ¢ assinatura)

NG Sunerier | Centro
Avau Paula Souza

GOVERNO DO ESTADO
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9. ANEXO B1 — Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]
(junto com a ficha de inicio de estagio)

Identificagdo do(a) aluno(a):
Matricula: Nome:

Curso Semestre

Enderego domiciliar

Bairro Telefone
Cep Cidade Estado

Enderego eletrgnico {e-mail):

Identificagdo da empresa:

‘Nome da empresa:

Divis3o ou departamento de aplicagdo do estagio:

Enderego:

Bairro Telefone/ramal

Cep Cidade Estado
Enderego eletrdnico (e-mail): Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor Contato do supervisor {fone e e-mail)

Identificaggo do estdgio:
= o ’zﬁféﬁéﬁé.:ﬁuféﬂﬁt&i}é'fe“}il,iz‘é;fs‘d:"' e
{lnicio:_/ /. Temino: [ [

Classificacdo; - o
( )obrigatério ( ) ndo obrigatério.

» Periodo rl de uecucao:

Valor mensal da bolsa estagio (RS) : !P;?::'ﬁo__/ - / 7

Hordrio:
De segunda a sexia, das has h, aos sabados, das has h.

Péag. 38
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Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estagio. Explique cada uma
resumidamente e inclua linhas, se necessario):

- Atividade: . 5 's’cri;'i'ip'&"a ,, Pe:f,IOdO revisto (inicioe

 atividade: | espera | término)

Empresa: Estagiério:
DECLARAGAO: plano definido em

_J_J Identificagdo e assinatura
Coordenador de estégios:

PARECER: plano
( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)

Centio
Paula Souza
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11. ANEXO C1 - Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]

(junto com a ficha de inicio de estagio)
Identificagdo do(a) alunofa):

Matricula: Nome:

Curso Semestre

Enderego domiciliar

Bairro Telefone

Cep Cidade

Enderego eletrénico (e-mail):

Identificagdo da empresa:

Estado

Nome da empresa;

Divisdo ou departamento de aplicagdo do estégio:

Enderego:

Bairro ~ Telefone/ramal
Cep Cidade Estado
Endereco eletrdnico (e-mall): Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor Contato do’supervisor (fone e email)

Identif icagdo do estagio: »
Classificagso: o do previsto de realizagdo:
() obrigatério () ndo obrlgatérloj o "&’f" "'f"'l',_"l = Té@i“"
Periodo real de execugao
Valor mensal da bolsa estagio (RS) Inicio:__/___/
Término:__/__ /.

Hotario:
De segunda a sexta, das has h, aos sabados, das

/_;1

has h.

Pég. 43
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Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estagio. Explique cada uma

resumidamente e inclua linhas, se necessario):

Atividade: | Desr

Empresa: Estagidrio:
DECLARAGAO: plano definido em Identificagdo e assinatura
;o Coordenador de estagios:

- - - PARECER: plano
( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura) (ca”mbos e assinatura)

Lasdade do uperine ' Contro
e Sraduagan Paula Souza

SRR
GOVERNO DO ESTADO
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l ANEXO 5 |

RELATORIO DE ATIVIDADE PARCIAL

1 IDENTIFICAGAO DO(A) ALUNO (A):

NOME DO ALUNO; MATRICULA:
CURSO: SEMESTRE:

2 PERIODO DAS HORAS ESTAGIADAS: de A | a: L

(Obs: nado declare periodos coincidentes aos dos préximos relatérios, nem tampouco horas
acumuladas).

3. Discorra sobre a forma como aconteceu sua contratagcéo
4. Comente sobre o desenvolvimento de seu cronograma do estagio
5. Discorra sobre como foi sua preparagao para o inicio do estagio.

6. Relacione e comente as atividades desenvolvidas neste primeiro periodo de
estagio.

ATIVIDADE COMENTARIO

7. Discorra sobre as dificuldades encontras no desenvolvimento e como foram
solucionadas.

8. Discorra sobre as aplicacdes de conhecimentos desenvolvidos pelas disciplinas do
curso, relacionando os conhecimentos as atividades desenvolvidas no estagio,
especifique as contribuicdes de cada disciplina.

9. Houve contato com novas ferramentas, técnicas e/ou métodos, diferentes dos
aprendidos durante o curso? Em caso positivo, cite-os e comente-os.

10. Outros comentéario desejados.



Cos B Faio

FATEC ITAQUAQUECETUBA

Este relatério € composto por paginas rubricadas pelo supervisor.
EMPRESA:
DECLARACAO: plano definido em: / /

(carimbo da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

ESTAGIARIO:

(Identificacdo e assinatura Coordenador de estagios)
PARECER:

( )APROVADO

() REPROVADO. Motivo:

DATA: / /

(carimbo e assinatura)
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| ANEXO 6 l

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO:
NOME DA EMPRESA:
DEPARTAMENTO:

NOME DO SUPERVISOR DA EMPRESA:

CARGO DO SUPERVISOR:

NOME DO COORDENADOR DA FATEC:
PERIODO DE REALIZACAO DO ESTAGIO:

TOTAL DAS HORAS DO ESTAGIO:

Relatério de Estagio apresentado para o
cumprimento da carga horaria da disciplina
Estagio Supervisionado como exigéncia
parcial para a concluséo do curso superior de

tecnologia em da Faculdade
de Tecnologia de Itaquaquecetuba, sob a
orientacao do Prof. (a)

MES/ANO
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1. Introducao

1.1 Histérico da empresa (comente a evolugdo da empresa, cite as principais
atividades da empresa)

1.2 Principais produtos desenvolvidos.
2. Analise da estrutura organizacional (para empresa privada)

2.1 Objetivos da empresa (a fungéo social da empresa, onde pretende chegar,
se contribui para o “selo verde”)

2.2 Politica e missdo da empresa
3. Caracterizacdo da area de estagio
3.1 Organograma da area

3.2 Principais funcbes da area (descreva a funcionalidade da area em seus
detalhes com as respectivas atividades que a area desenvolve)

3.3 Descreva as disciplinas que vocé cursou relacionadas aco seu estagio.
4. Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades.

Quais processos/analises participaram;

Quais equipamentos e a descricdo do seu manejo;

Outras estratégias necessarias;
5. Atividades desenvolvidas no estagio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estagio em detalhes,
citando, por exemplo:

Analises realizadas durante um determinado periodo e seus resultados.
Acompanhamento a visitas técnicas.

Outras atividades internas ou externas a empresa, desde que relacionadas ao
estagio

Importante: Seja claro, de modo que nao haja dlvida sobre as atividades
desenvolvidas.

6. Sugestoes:

Coloque aqui as sugestdes para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais como
assuntos a serem introduzidos ou mudancgas no que ja se desenvolve.

7. Considerag6es Finais (escreva sucintamente a respeito dos topicos a seguir), os
progresso obtidos com a realizagao do estagio.
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8. Anexos: qualquer material produzido pelo estagiario durante a execucio das
atividades: documentos, relatérios, apresentacgées etc.)

Local, <dia> de <més> de <ano>
Nome do supervisor na empresa — cargo / fungao / nome da Empresa
Nome do aluno estagiario

Fatec de ltaquaquecetuba

Observacao: Rubricar toas as folhas (supervisor e estagiario)
Aceite do supervisor da Fatec de Itaquaquecetuba

NOME:

ASSINATURA:

DATA: __/ /
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| ANEXO 7 |

AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO)
Atencéo! Este relatério deve acompanhar o relatério final elaborado pelo (a) aluno (a).

IDENTIFICAGAO DO(A) ALUNO (A):

NOME DO ALUNO: MATRICULA:

CURSO: SEMESTRE:

NOME DA EMPRESA.:

NOME DO SUPERVISOR DE ESTAGIO NA EMPRESA:

DIVISAO OU DEPARTAMENTO:

Defina, na tabela a seguir, sua avalicdo para os diversos aspectos,

considerando:

| — Para insuficiente. Desempenho abaixo do normal, apresentando varias

deficiéncias;
R — Para regular. Desempenho normal, apresentando deficiéncias;
B — Para Bom. Desempenho normal, com raras deficiéncias;

O — Para Otimo — Desempenho acima do normal, sem apresentar deficiéncias.

| Adaptagédo

| condicdes de execucdo de tarefas, bem como as novas ideias.

o Adaptou-se a(s) equipe(s) de trabalho, as eventuais alteragdes na forma ou

| Capacitagao técnica

- | Os conhecimentos tedricos e praticos (experiéncia que ja possuia ou adquiriu
| e utilizou) demonstrados no desenvolvimento de atividades programadas.

| ele fora envolvido, de forma eficiente, agregando valor de aprendizado & sua
| capacitacéo técnica.

| Aprendizagem pratica
. | Demonstrou capacidade de aprendizagem com a pratica das tarefas as quais

~ Qualidade
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| Demonstrou preocupagéo com a qualidade do trabalho que realizou e coma
- | melhoria de sua capacidade de realizar trabalho com qualidade, tendo em
| vista as condicoes oferecidas e as expectativas.

| Comunicabilidade
| Transmitiu suas ideias de forma clara e precisa, sem ambiguidade, tanto
| oralmente quanto por escrito, com linguagem adequada.

| Dedicagao
| Demonstrou empenho, interesse e envolvimento nas tarefas que executou,
- | mostrando rapidez de entendimento das tarefas delegadas, assim como na
execucao das atividades previstas.

Cooperacgao

- | Espontaneidade e disposicdo em colaborar com a empresa/colegas, na
| execucdo dos servigos. Cooperou eficientemente nos trabalhos em grupo e

na solucéo de problema de outras equipes.

| Iniciativa
| Tomou decisbes ou atuou, com independéncia técnica, dando bom
.| cumprimento as suas tarefas, sem necessidade de assisténcia ostensiva e
| sem ferir normas ou exorbitar seu grau de autonomia funcional. Buscou
_ | solucdes e criou oportunidades para aprender.

| Disciplina

- | Obedeceu as normas de trabalho, mostrando-se assiduo e pontual, sem ter
| sido necessario admoestagéo pela chefia imediata. Cuidou de materiais e
| equipamentos disponiveis.

o ’ Organizacao
| Demonstrou ser organizado na abordagem das tarefas e na adogdo de
| métodos de trabalho.

| Responsabilidade

- | Tomou cuidados no uso das instalagcdes, materiais, equipamento ou

| quaisquer outros bens de propriedade da empresa. Observou suas normas e
| regulamentos internos.

| Sociabilidade
| Habilidade no relacionamento pessoal com os colegas, demonstrando
| autocontrole emocional e bom senso ao enfrentar situacdes dificeis.

Se for desejavel, teca comentarios extras sobre o desempenho do estagiario.

AVALIAGAO: As expectativas que a empresa tinha com relagéo ao estagiario:
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Foram superadas

Foram atendidas plenamente

Foram atendidas parcialmente (especificar)
Né&o foram atendidas (especificar)

TERMO DE ENCERRAMENTO

Declaramos, para os devidos fins, que o (a) aluno (a)
exerceu todas as atividades de estagio
determinadas a ele, no (s) departamento (s), durante o periodo compreendido entre

/1 e /|, totalizando horas, tendo sido o estagio ( ( )
aprovado / ( ) reprovado por esta empresa.

EMPRESA:
DECLARACAO: plano definido em: / /

(carimbo da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

ESTAGIARIO:

(Identificacdo e assinatura Coordenador de estagios)
PARECER:

( )APROVADO

( ) REPROVADO. Motivo:

DATA: / /

(carimbo e assinatura)



